
 
L’Institut Robert Merle D’Aubigné, établissement de santé à statut associatif comptant 150 lits 
et 40 places, situé dans le Val de Marne (94), se compose de deux services de référence en 
rééducation de l’appareil locomoteur. 

Nous recrutons en CDD du 1 au 31 Aout 
Une secrétaire (H/F) 

Le poste 
Sous la responsabilité de la responsable des secrétaires, vous serez chargé(e) : 

➢ De la saisie de courriers et des comptes-rendus 
➢ De la prise de rendez-vous externe 

Conditions d’emploi :  
CDD plein du lundi au vendredi + restaurant d'entreprise + parking gratuit + accès gymnase 
et piscine de l'établissement (hors horaire de travail) 

Rémunération CCN 51 :  
Rémunération : 2 000 euros bruts + primes de fin de contrat 
Pour ceux avec de l’expérience : + (avantages conventionnels CCN51 : prime ancienneté 
selon l’expérience acquise + prime cadre) + 5% de prime sur la rémunération perçue.  
Contact: direction@irma-valenton.fr / s.cremoux@irma-valenton.fr 
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